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5. Criterios para la adjudicacion de plazas en un centro publico.

En el supuesto de que el nimero de solicitudes sea superior al de plazas vacantes
disponibles, el criterio de prioridad sera el de mejor expediente académico obtenido mediante
el célculo de la nota media de las asignaturas cursadas hasta el momento y cuya calificacion
se refleja en el certificado académico personal.

6. Procedimiento, plazos de presentacion y resoluciéon de las solicitudes

a. La solicitud de admision por traslado se presentara en la secretaria del centro de destino
por cualquiera de las siguientes vias:

¢ Entregandola personalmente.

¢ Enviandola por cualquiera de los procedimientos establecidos en Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

o El plazo de presentacion de las solicitudes sera establecido por cada uno de los
centros. No obstante, sera anterior al periodo de matricula.

b. Plazos de resolucion.

e Las solicitudes de admision por traslado seran resueltas por el director una vez
concluido el periodo de matricula.

¢ Laresolucion afirmativa o negativa de admisién sera notificada a los interesados por
escrito.

7. Actuaciones de los centros.

a. El centro de destino solicitara al de origen una copia compulsada del expediente
académico del estudiante, con una diligencia en la que se haga constar que dicha
copia se emite a efectos de traslado de expediente.

b. Una vez admitido, el estudiante formalizara su matricula en el centro de destino de
acuerdo con la normativa de matricula, promocioén y permanencia. En caso de que no
llegara a formalizar su matricula en los plazos establecidos, quedara sin efecto su
admision al centro.

DECIMA. - Reconocimiento de créditos

1. Se entiende por reconocimiento de créditos el computo de créditos correspondientes a
ensefanzas oficiales de educacion superior, distintas de las que se estan cursando,
previamente superadas a efectos de la obtencion de un titulo oficial.
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2. También tendran la consideracién de créditos reconocidos aquellos que puedan

computarse en funcion de una experiencia profesional previa o bien determinadas
actividades debidamente acreditadas que se enumeran en el apartado 7 de esta
disposicion.

Se entiende como ensefianzas oficiales de educacién superior las sefialadas en el articulo
2 del Real Decreto 1618/2011, de 14 de noviembre, sobre reconocimiento de estudios en
el ambito de la Educacion Superior.

Se denominara ensefianza o plan de estudios de origen aquella o aquel que se ha cursado
previamente y cuyos créditos se proponen para el reconocimiento o transferencia. Se
denominara ensefanza o plan de estudios de destino aquella o aquel para el que se solicita
el reconocimiento o transferencia.

Los centros superiores de ensefianzas artisticas podran publicar tablas meramente
orientativas de equivalencia de las asignaturas que sean susceptibles de reconocimiento
segun estudios previos y centros de procedencia.

Criterios generales de reconocimiento de créditos:

a. Se podra reconocer un numero maximo de créditos igual o inferior al 60% de la carga
crediticia del plan de estudios de destino.

b. No podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a:

o Trabajos fin de grado de ensefanzas artisticas superiores, master de ensefanzas
artisticas superiores, grado universitario y master universitario.

e Los moddulos de obra final o de proyecto integrado de las ensefanzas profesionales
de artes plasticas y disefo.

o Los médulos profesionales de proyecto de las ensefanzas de formacién profesional.

e Las asignaturas que hayan obtenido previamente un reconocimiento de créditos.

c. El reconocimiento de créditos se efectuara teniendo en cuenta la adecuaciéon entre los

contenidos y competencias asociados a las asignaturas cursadas por el estudiante y los
previstos en el plan de estudios del centro de destino en los que debera existir una
coincidencia de al menos un 75% de ambos.

d. El numero de créditos de la asignatura de origen ha de ser igual o superior al numero

de créditos de la asignatura de destino.

e. En ningun caso se podra hacer un reconocimiento parcial de los créditos asociados a

las asignaturas del plan de estudios de destino, a excepcién de los créditos vinculados
a las practicas externas.

41

12578529032663;9457079 H

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:



Direccién General de Universidades
&9 e e y Ensefianzas Artisticas Superiores

*hx VICEPRESIDENCIA,
CONSEJERIA DE EDUCACION
Consinidsd Y UNIVERSIDADES
de Madrid
7. Normas especificas de reconocimiento de créditos en funcién de los estudios previos
superados:

a. Créditos superados en ensefanzas artisticas pertenecientes a ordenaciones
académicas anteriores.

e Para el reconocimiento de créditos seran de aplicacion los criterios generales
contemplados en estas instrucciones.

o De acuerdo con lo dispuesto en la disposicién adicionales cuarta de los Reales
Decretos 633/2010, de 14 de mayo, y 635/2010, de 14 de mayo, por los que se regula
el contenido basico de las ensefanzas artisticas superiores de Disefio y de
Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales se les debera reconocer, al
menos, un total de 180 créditos en la titulacién de destino siempre que el estudiante
acceda a la misma especialidad cursada, en caso contrario, los criterios de
reconocimiento que les resultaran de aplicacién seran los que con caracter general
se incluyen en estas instrucciones.

b. Créditos superados en otra especialidad y/o itinerario de las mismas ensefianzas
artisticas superiores ya sea de nivel de grado o master.
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¢ Cuando se acceda a una nueva especialidad y/o itinerario del mismo titulo sera objeto
de reconocimiento la totalidad de los créditos superados correspondientes a las
asignaturas de formacion basica. En el caso de los masteres solo podran ser objeto
de reconocimiento aquellos créditos que, perteneciendo al mismo master, sean
comunes para las diferentes especialidades del mismo.

o Enlo que respecta al reconocimiento de los créditos asociados en el plan de estudios
de destino a las asignaturas obligatorias de especialidad y/o itinerario, el
reconocimiento se fundamentara en las competencias y contenidos asociados a las
asignaturas superadas en la especialidad o itinerario de origen, independientemente
del caracter con el que fueran cursadas en dicha especialidad.
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e Para el caso de reconocimiento de créditos optativos en el plan de estudios de
destino, se podra proceder a reconocer aquellas asignaturas superadas en la
especialidad o itinerario de origen, independientemente del caracter con el que hayan
sido cursadas.

c. Créditos superados en estudios oficiales conducentes a la obtencién del titulo de
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio y de Técnico Superior de Formacion
Profesional en virtud de lo establecido por el Real Decreto 1618/2011, de 14 de
noviembre.

d. Créditos superados en titulaciones oficiales de nivel de grado y master cursadas en

instituciones extranjeras de educacion superior cuando se produzcan en el marco de un
programa de intercambio.
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e Estos reconocimientos quedaran avalados por los convenios y acuerdos suscritos
entre las instituciones de origen y destino.

e En aquellos casos en los que los estudiantes cursen asignaturas adicionales no
contempladas en el acuerdo de intercambio, el centro, en funcion de las
competencias asociadas a las mismas, determinara si se reconocen por créditos
optativos o por créditos voluntarios. Estos ultimos no seran valorados a la hora de
calcular la nota media del expediente académico del estudiante y deberan ser
incorporados al Suplemento Europeo al Titulo.

e. Experiencia laboral y profesional previa

e Se entienden como experiencia laboral y profesional previa las siguientes
actividades:

o Actividad laboral por cuenta propia o ajena.
o Actividad desarrollada en calidad de becario.

o Actividad desarrollada en proyectos de instituciones publicas o privadas sin animo
de lucro u organizaciones no gubernamentales en las que se colabore en calidad
de voluntario.

12578529032663;9457079 H

e Para el reconocimiento de este tipo de actividades debera existir una coincidencia
entre la actividad desarrollada y el perfil competencial establecido en el plan de
estudios, especialidad o itinerario o asignatura en los que se encuentra matriculado
el estudiante y cuyo reconocimiento se solicite.

e Con el fin de posibilitar el reconocimiento de las actividades realizadas por la
mencionada coincidencia con el perfil competencial establecido en el plan de
estudios, se aportara la documentacion laboral, profesional y de cotizacion indicada
para cada supuesto en el modelo de solicitud recogido en el correspondiente anexo
de estas instrucciones. Si el contenido de los documentos, que tienen por finalidad
acreditar tal coincidencia, no incorporase descripciéon de la actividad realizada,
debera esta certificarse por la empresa o entidad en que se haya desarrollado con
detalle de las funciones y el periodo y tiempo en que las mismas se han realizado.
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o El periodo de la actividad objeto de reconocimiento debera ser equivalente a la carga
de trabajo exigida para el estudiante por el plan de estudios, concretada en el nimero
total de créditos ECTS atribuidos a la asignatura.

e La actividad laboral o profesional objeto de reconocimiento debera haber sido
desarrollada en un periodo de tiempo anterior al comienzo del curso académico en
que se solicite el reconocimiento. No obstante, los estudiantes matriculados en un
master o en cuarto curso de grado en ensefianzas artisticas superiores que pudieran
titular en el mismo, de acuerdo con el numero de créditos en que se hayan matriculado
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y de su situacion académica, podran solicitar el reconocimiento de créditos por la
actividad laboral o profesional desarrollada antes del 24 de mayo de 2024.

e La experiencia laboral y profesional previa podra ser aplicada al reconocimiento de
las practicas externas asi como a las asignaturas del plan de estudios no pudiendo
superar en ningun caso el 15% del total de la carga lectiva del plan de estudios.

e Reconocimiento de las practicas externas: el estudiante que solicite el
reconocimiento de los créditos correspondientes a las practicas externas realizara su
solicitud segun el modelo del anexo correspondiente de estas instrucciones. La
solicitud debera ser tramitada al inicio del curso académico en el que el estudiante
cumpla con los requisitos de permanencia, matricula y promocion. Los créditos
correspondientes a las practicas externas podran ser reconocidos en su totalidad o
con caracter parcial.

¢ Reconocimiento de asignaturas: las asignaturas susceptibles de ser reconocidas por
experiencia laboral y profesional previa seran aquellas de naturaleza exclusivamente
practica.

f. Participacion en actividades culturales, deportivas, de representacién estudiantil,
solidarias y de cooperacion.
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e Los estudiantes podran obtener reconocimiento de hasta un maximo de 6 créditos
por la participacion en actividades culturales, artisticas, deportivas, de representacion
estudiantil, solidarias y de cooperacién. Para la obtencion de créditos por estas
actividades sera necesario haberlas realizado dentro del mismo periodo de tiempo
en que se cursa la titulacion correspondiente y presentar el certificado oficial que
acredite la participacion del solicitante.

e Este reconocimiento de créditos no sera aplicable a los estudios de master.

e Se podra reconocer créditos por las siguientes actividades:

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv
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o Actividades culturales y artisticas: participacion en seminarios, jornadas,
congresos, organizados por instituciones de reconocido prestigio en el ambito
publico o privado cuyo contenido se considere complementario al plan de estudios
y la especialidad cursada por el estudiante.

Para llevar a cabo este tipo de reconocimiento, se debera aportar certificacion de
asistencia a la actividad cultural o artistica, en el que se haga constar el contenido
de la misma, el nombre de la institucién organizadora y su duracion.

o Premios o acceésits: haber sido beneficiario de premios o accésits obtenidos en
certamenes convocados por instituciones publicas o privadas de reconocido
prestigio y relacionados con la disciplina cursada. Para llevar a cabo este tipo de
reconocimiento, se debera aportar certificacion del premio o accésit obtenido en
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el que se haga constar el contenido del mismo y el nombre de la institucion
organizadora.

o Cursos de formaciéon complementaria al plan de estudios y/o la especialidad
cursada por el estudiante. Para llevar a cabo este tipo de reconocimientos se
debera presentar certificado en el que conste la duracion del curso, asi como la
superacion o aprovechamiento del mismo.

o Cursos de idiomas: el nUmero de créditos atribuidos en funcion del nivel
acreditado, sera el siguiente:

Nivel A1: 60 - 85 horas 1 crédito

Nivel A2: 220 - 245 horas | 2 créditos
Nivel B1: 380 - 420 horas | 3 créditos
Nivel B2: 420 - 675 horas | 4 créditos
Nivel C1: 780 - 850 horas | 5 créditos
Nivel C2: 940 - 1025 horas | 6 créditos

o Actividades deportivas: Se procedera al reconocimiento de créditos por la
pertenencia a equipos que participen en competiciones deportivas oficiales de
ambito autonémico, nacional e internacional. Para llevar a cabo este tipo de
reconocimiento se debera presentar certificado de la federacion correspondiente.

o Actividades solidarias y de cooperacién: participacion en actividades y proyectos
solidarios, promovidos por organizaciones no gubernamentales o sin animo de
lucro. Para llevar a cabo este tipo de reconocimiento se debera presentar
certificado de la organizacién indicando el tipo de colaboracion prestado y la
duracion de la misma.

o Actividades de representacién estudiantil en el consejo escolar del centro: para
ello, sera necesario presentar un certificado de asistencia expedido por el
secretario del 6érgano colegiado, en el que conste el numero de total de sesiones.
Se concedera un crédito por afio y se podran obtener hasta un maximo de dos.

e Los créditos reconocidos por estas actividades obtendran la calificacion de
“Reconocido” APTO y se computaran a cargo de los créditos que conforman la
optatividad del plan de estudios.

o Estos créditos se incorporaran al expediente en la matricula del curso inmediato
posterior, o posteriores, dependiendo del momento de presentacién a la secretaria
del centro de la documentacion acreditativa del reconocimiento de la actividad.
Excepcionalmente si el estudiante estan en condiciones de finalizar los estudios o
desea trasladar su expediente a otro centro o siempre que concurra alguna situacion
extraordinaria, estos créditos se podran incorporar a lo largo del mismo curso en que
se realice la actividad.

g. Reconocimiento de créditos por traslado de expediente.
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e De acuerdo con lo dispuesto en los reales decretos por los que se regulan los
contenidos basicos de las diferentes ensefianzas artisticas superiores, en aquellos
casos en los que se produzca un traslado de expediente entre comunidades
auténomas para continuar los mismos estudios, seran objeto de reconocimiento la
totalidad de los créditos obtenidos en el centro de origen.

e Los créditos asociados a las asignaturas superadas, cuando no se alcance el 75%
de coincidencia en los contenidos y competencias establecido, se haran con cargo a
las asignaturas optativas del plan de estudios de destino, sin que se supere en ningun
caso la carga de optatividad prevista por el plan.

o En aquellos casos en los que no exista en el plan de destino ninguna asignatura
optativa autorizada cuyo contenido se aproxime en contenidos, se hara el
reconocimiento con cargo a la materia del plan de estudios de destino que a juicio
del centro educativo resulte mas adecuada a los contenidos propios de la asignatura
o asignaturas de origen.

h. Reconocimiento de créditos por experiencia laboral y profesional que el estudiante haya
desarrollado hasta el 24 de mayo de 2024.

Podran presentarse solicitudes de reconocimiento de créditos por experiencia laboral y
profesional que el estudiante haya desarrollado hasta el 24 de mayo de 2024. El 31 de ese
mismo mes sera el ultimo dia para la presentacién de solicitudes. El director resolvera estas
solicitudes de reconocimiento de créditos por experiencia laboral y profesional antes del 7 de
junio.

8. Solicitud, plazos y documentacion acreditativa

a. El estudiante, en el momento de formalizar su primera matricula en el centro, sometera
a reconocimiento la totalidad de asignaturas y créditos superados en sus estudios
oficiales previos que estime oportuno. El plazo de solicitud de reconocimiento de
créditos de asignaturas, incluidas las practicas externas, finalizara el ultimo dia del plazo
establecido para la matricula en el centro.

b. No obstante, el alumnado que se haya matriculado de la totalidad de los créditos que le
resten para concluir la titulacién podra presentar la solicitud de reconocimiento de
créditos por experiencia laboral y profesional hasta el 24 de mayo de 2024.

c. El estudiante debera realizar una solicitud al director del centro, conforme al modelo que
se incluye en el correspondiente anexo. Dicha solicitud serd admitida si viene
acompanada de la siguiente documentacion:

e Certificado académico oficial de las ensefanzas con indicacion de las asignaturas
cursadas por afno académico y calificacion obtenida.
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¢ Referencia al numero y fecha de publicacién del plan de estudios en el boletin oficial
correspondiente o copia del citado boletin. Para el caso de los masteres, sera
imprescindible aportar el plan de estudios debidamente visado por la institucion de
origen.

o Fotocopia de las guias docentes de las asignaturas cuyo reconocimiento solicita,
sellada por el centro en el que cursé los estudios oficiales previos. En caso de que
se trate de planes anteriores a la adaptacion de las ensefanzas al Espacio Europeo
de Educacién Superior, se aportaran los programas de las asignaturas.

e Acreditacion del nivel de conocimiento de idiomas.

e En todos los documentos debera figurar el texto en castellano.

e En el caso de estudios extranjeros previos, los estudiantes deberan también aportar
original o fotocopia compulsada de la certificacion expedida por las autoridades
educativas del pais de origen justificativa de los siguientes extremos:

o Validez académica de los estudios en el ambito nacional (caracter oficial).

o Nivel académico del titulo o estudios en el sistema educativo del pais de
procedencia.
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o Grado académico que otorga el titulo obtenido, en su caso.

o Estudios a los que se puede acceder en el sistema educativo de origen con el
titulo académico aportado.

o Acreditacién oficial del conocimiento de la lengua espafiola de nivel B2.

e Los documentos deberan ser oficiales y, en su caso, estar debidamente legalizados
y traducidos de modo oficial al castellano.
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9. Resolucién provisional de reconocimiento de créditos.

a. La direccién del centro resolvera los reconocimientos de créditos solicitados, cualquiera
sea su naturaleza: estudios previos, experiencia laboral y profesional, participacion en
actividades culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de
cooperacion o traslado de expediente.

b. Una vez finalizado el periodo de presentacién de solicitudes de reconocimiento de
créditos, los centros supervisaran la documentacidén presentada y haran publica la
relacion de alumnos que ha de completar dicha documentacion, asi como el periodo en
que la falta de la misma debe ser subsanada, siendo éste de 10 dias habiles.

c. Finalizado el periodo de subsanacion, el director del centro, en un plazo maximo de 5
dias laborales, emitira la resolucién provisional individual de reconocimiento de créditos.
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La resolucién debera realizarse para los cuatro cursos que conforman las ensenanzas
y debera notificarse al solicitante en un plazo inferior a 2 dias desde su firma. Se dara
constancia formal de la recepcion de la resolucion por parte del alumno.

d. Las resoluciones del centro se haran conforme al modelo del anexo correspondiente y
deberan contener la siguiente documentacion:

¢ Informe firmado digitalmente por el secretario del centro en el que debera hacerse
constar las asignaturas de las que esta matriculado el estudiante en el curso
académico de la solicitud, asi como todas las asignaturas cuyo reconocimiento haya
solicitado.

e Copia de la documentacion aportada por el estudiante.

e En el caso de reconocimiento de créditos por traslado de expediente, la resolucion
debe incorporar la conformidad del alumno.

e Cualquier otro documento que se considere relevante para la resolucién del
reconocimiento.

e. Eldirector del centro debera resolver con caracter de urgencia, antes del inicio de curso,
aquellas propuestas de reconocimiento de créditos que permitan al estudiante la
promocion de curso.
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f. Tras la recepcion de la notificacién de la resolucion provisional de reconocimiento de
créditos, el alumno dispondra de un plazo de 5 dias laborales para presentar
alegaciones, en caso de disconformidad con la resolucion

10. Resolucion definitiva, plazos y notificacion

a. Transcurrido el periodo de alegaciones, en caso de disconformidad definido en el
apartado 9.f, la direccion del centro dispondra de un maximo de 5 dias para elevar a
definitivas las resoluciones provisionales, bien en los mismos términos, bien
modificadas en funcién de las alegaciones presentadas.
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b. La resolucion definitiva sera nuevamente notificada al estudiante, que debera hacer
constar la recepcion de la misma.

c. En caso de persistencia de la disconformidad con la resolucién de reconocimiento de
créditos, el estudiante podra solicitar a la direccién del centro que eleve su reclamacién
motivada a la Direccion General de Universidades y Ensefanzas Artisticas Superiores
en un plazo de 10 dias tras la recepcion de la notificacion de la resolucidon definitiva
de la direccién del centro. El centro enviara a la Direccién General de Universidades y
Ensefianzas Artisticas Superiores, junto con la reclamacion, el expediente completo.

d. La Direccion General de Universidades y Ensefianzas Artisticas Superiores resolvera
en un plazo maximo de tres meses y enviara la resolucion al centro para su notificacion
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11.

12.

al estudiante. El vencimiento del plazo sin haberse notificado resolucion expresa al
interesado se entendera desestimada por silencio administrativo.

Matricula de los créditos reconocidos

a. No procedera la formalizacion de la matricula de quienes hayan solicitado
reconocimiento de créditos en tanto que no se produzca la resolucion de la misma.

b. Solo se podra formalizar la matricula de aquellos créditos reconocidos asignados a los
cursos en los que el estudiante pueda quedar matriculado, una vez aplicada la
regulacion sobre permanencia, matricula y promocién contemplada en estas
instrucciones. El resto de créditos reconocidos no podran ser matriculados, y, aunque
podran incorporarse al expediente del estudiante, no podran ser trasladados a las
certificaciones académicas mientras no se cumplan los requisitos de promocién exigidos
por la citada normativa.

c. Para ulteriores matriculas, ya sean de primero o sucesivos cursos, el estudiante solo
debera abonar los precios publicos correspondientes a los créditos de las asignaturas
que desee cursar, aplicandose automaticamente una exencién de pago en los créditos
que, correspondiendo al curso o cursos de los que se matricula, hayan sido objeto del
reconocimiento inicial.

d. Se debe entender que, en los casos de resolucién positiva, la anulacion de la matricula
recogida en los diferentes decretos reguladores de los planes de estudio de las
ensefanzas artisticas superiores de la Comunidad de Madrid implica exclusivamente
una exencion de pago de los créditos que hayan sido reconocidos. Por lo tanto, sus
efectos son exclusivamente econémicos y no académicos.

Anotacioén en el expediente académico

a. Cuando el reconocimiento de créditos se corresponda con asignaturas concretas del
plan de estudios de destino, estas se anotaran en el expediente académico del
estudiante con la expresion de “Reconocida” y la calificacion obtenida en origen. De no
existir calificacion asociada, solo se hara constar la expresién de “Reconocida” y, por lo
tanto, no debera ser tenida en cuenta a efectos de calculo de la nota media del
expediente.

b. En el caso de que se produzcan reconocimientos de asignaturas de titulaciones
anteriores a la implantacion del Espacio Europeo de Educacién Superior cuyas
calificaciones sean cualitativas, se debera utilizar la siguiente correspondencia:

e Matricula de honor o Mencién honorifica: 10
e Sobresaliente: 9

e Notable: 7,5
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e Aprobado o apto: 5,5

c. En aquellos casos de reconocimiento de créditos superados en estudios extranjeros en
los que la calificacién se haya realizado sobre una escala de puntuacién diferente a la
espafola, el centro debera hacer constar en la resolucién la conversion de la misma a
la escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, que es la establecida para
los estudios superiores adaptados al Espacio Europeo de Educacion, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 5 del Real Decreto 1614/2009, de 26 de octubre, por el que se
establece la ordenacion de las ensefanzas artisticas superiores reguladas por la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

d. En caso de que los créditos obtenidos en dos o mas asignaturas converjan en el
reconocimiento de una sola asignatura en el plan de destino, la calificacion sera el
resultado de la media aritmética ponderada por el nimero de créditos asociado a cada
asignatura. Cuando los créditos obtenidos en dos o mas asignaturas converjan en el
reconocimiento de varias asignaturas en el plan de destino, la calificaciéon obtenida, tras
realizar la media aritmética ponderada, se consighara en cada una de las asignaturas
de destino. En el caso de que los créditos no se sean créditos ECTS, se procedera a
hacer la media aritmética sin ponderar.

13. Transferencia de créditos

Se entiende por transferencia de créditos la inclusién en los documentos académicos oficiales
acreditativos de la totalidad de los créditos obtenidos en ensefianzas superiores oficiales
cursadas con anterioridad y que no hayan conducido a la obtencion de un titulo oficial.

UNDECIMA. - Ensefianzas de master

1. La oferta e imparticion de ensefianzas de master en los centros de ensefianzas artisticas
superiores, en el ambito de la Comunidad de Madrid, requiere, previamente, la acreditacioén
del correspondiente titulo y la autorizacién por parte de la consejeria competente en
materia de ensehanzas artisticas superiores en los términos que se indican en estas
instrucciones.

2. Los centros de ensefanzas artisticas superiores deberan formular sus propuestas de
creacion o modificacibn de ensefanzas de master ante la Direccidén General de
Universidades y Ensefianzas Artisticas Superiores. Las previsiones contenidas en la
propuesta no podran ser contrarias a las previsiones normativas o a las instrucciones
dictadas por la Direccién General de Universidades y Ensefianzas Artisticas Superiores.

3. Autorizacién en centros publicos.

a. Una vez acreditado el titulo de master mediante su inscripcion en el Registro estatal de
Centros Docentes No Universitarios, la direccion del centro remitira a la Direccién
General de Universidades y Ensefianzas Artisticas Superiores una solicitud de
autorizacién acompanada de:
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e Memoria en la que consten las circunstancias de la imparticion y los medios
personales y materiales de que disponga el centro para ello, segun modelo facilitado
por la citada Direccion General.

e Propuesta de numero de vacantes a ofertar en el curso académico de inicio de la
imparticiéon, con especificacion, en su caso, de especialidades o itinerarios, y
prevision estimativa para el siguiente curso.

En las sucesivas ediciones del master, se elevara a la direccién general un informe de
seguimiento correspondiente al curso anterior.

Analizada la propuesta del centro, la Direccion General de Universidades y Ensefianzas
Artisticas Superiores resolvera sobre la solicitud de imparticién de la ensefianza de
master, asi como sobre el nimero de plazas vacantes ofertadas.

. El numero de plazas vacantes de nuevo ingreso autorizadas debera ser publicado por

el centro en su tablén de anuncios y en su pagina web. Asimismo, la Direccién General
de Universidades y Ensefanzas Artisticas Superiores dara publicidad a la autorizacién
mediante publicacion en el BOCM y otros medios que se consideren oportunos.

4. Autorizacion en centros privados autorizados.

a. Una vez acreditado el titulo de master mediante la inscripcion en el Registro estatal de

centros docentes no universitarios y en caso de que las plazas acreditadas superen el
maximo de plazas autorizadas en la orden de creacion del centro o cualquier posterior
ampliacion, el centro debera solicitar la ampliacién de la oferta educativa de acuerdo
con lo previsto en el Decreto 19/2010, de 25 de marzo, del Consejo de Gobierno, por el
que se regula el procedimiento administrativo de autorizacion de centros docentes
privados para impartir ensefanzas regladas no universitarias.

b. La autorizacion para impartir las ensenanzas del titulo acreditado quedara supeditada a

la programacion académica que la Administracion educativa pueda establecer y a la
previa comprobacién del cumplimiento de los requisitos legales y de los términos de la
memoria que sirvid de base para la homologacion del plan de estudios del master.

5. Acceso a las ensenanzas artisticas superiores de master.

a. De acuerdo con lo dispuesto con el articulo 15 del Real Decreto 1614/2009, de 26 de

octubre por el que se establece la ordenacién de las ensefanzas artisticas superiores
reguladas por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, para acceder a las
ensefanzas artisticas oficiales de master sera necesario estar en posesion de alguna
de las siguientes titulaciones:

o Titulo de grado oficial en ensefianzas artisticas superiores, titulo universitario oficial
de graduado o su equivalente expedido por una institucion del Espacio Europeo de
Educacion Superior que faculte en el pais expedidor del titulo para el acceso a
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ensefianzas de master. Se entenderan incluidos en este apartado todos los titulos de
grado de 180 créditos o equivalentes siempre que tengan reconocido el acceso a la
titulacién de master.

o Titulos obtenidos conforme a sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo de
Educacion Superior sin necesidad de la homologacion, previa comprobacién por la
administracion educativa competente, de que aquellos acreditan un nivel de
formacion equivalente. El acceso por esta via no implicara, en ningun caso, la
homologacion del titulo previo del que esté en posesion del interesado, ni su
reconocimiento a otros efectos que el de cursar las ensenanzas artisticas de master.

b. Corresponde a los centros de ensefanzas artisticas superiores, como centros gestores
de la Administracién educativa, realizar las siguientes actuaciones:

e Para los titulos expedidos por una institucién del Espacio Europeo de Educacion
Superior, comprobar que dicho titulo faculte en el pais expedidor del mismo para el
acceso a enseflanzas de master.

e Para los titulos correspondientes a sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo
de Educacién Superior, comprobar que la equivalencia del nivel de formacion de
dichos titulos respecto de los expedidos por una institucién del Espacio Europeo de
Educacion Superior esta debidamente acreditada.
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c. En el ejercicio de estas competencias el centro podra requerir al aspirante que aporte
toda la documentacion necesaria para acreditar el caracter oficial del titulo presentado
para acceder al master, de las competencias y el nivel del titulo, de los créditos
cursados, del caracter de la institucion educativa donde haya realizado los estudios y
cualquiera otra que el centro considere oportuna.

d. El centro podra constituir una Comision de equivalencias para comprobar el nivel de
formacion para estudiantes admitidos con titulacion de centros ajenos al Espacio
Europeo de Educacion Superior y para resolver la autorizacion del acceso a los
masteres, teniendo en cuenta que la resolucion favorable no comportara, en ningun
caso, la homologacién del titulo previo del que esté en posesion la persona interesada,
ni la equivalencia a titulacién, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar
ensefanzas oficiales de master en ensefianzas artisticas en un centro debidamente
autorizado.

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:

e. Documentacién a aportar:

¢ Documentacion acreditativa de la identidad y nacionalidad de la persona
solicitante.

e Titulo aportado.

e Certificacion académica de los estudios realizados por la persona solicitante
para la obtencion del titulo cuya comprobacion se solicita en la que conste, entre
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otros extremos, la duracién oficial en afios académicos del programa de estudios
seguido, las asignaturas cursadas, la carga horaria de cada una de ellas y sus
calificaciones.

o Certificacion acreditativa de que el titulo faculta en el pais expedidor para el
acceso a los estudios de posgrado.

f. Requisitos de los documentos:

o Deberan ser oficiales y estar expedidos por las autoridades competentes para
ello, de acuerdo con el ordenamiento juridico del pais de que se trate, y deberan
ir acompanados, en su caso, de la correspondiente traduccion al espafol
efectuada por un traductor jurado.

e Los titulos y la certificacién académica deberan presentarse legalizados por via
diplomatica o con apostilla de La Haya en el documento original.

6. Admisién en masteres impartidos por centros superiores publicos.
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a. De conformidad con lo establecido en el articulo 16 del Real Decreto 1614/2009, de 26
de octubre, la admisién a las ensefanzas artisticas oficiales de master se atendra a los
requisitos especificos y criterios de valoracién que con caracter general establezca la
Direccion General de Universidades y Enseianzas Artisticas Superiores, ademas de
aquellos que se hayan propuesto por los centros en las respectivas memorias de
verificacion, siempre que éstos ultimos no contravengan los dictados por la citada
direccién general. Los estudiantes que resulten admitidos deberan hacer entrega de los
documentos originales legalizados y traducidos, en su caso, sin los cuales el estudiante
perdera la plaza asignada y su matricula sera anulada de oficio, sin derecho a
devolucién de precios publicos.
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b. En el caso de estudiantes con necesidades educativas especificas derivadas de la
condicién de discapacidad, los procedimientos de admision deberan incluir los servicios
y apoyo y asesoramiento adecuados, que evaluaran la necesidad de posibles
adaptaciones curriculares.

c. Los criterios de admisiéon deberan ser hechos publicos por el centro en su web y
explicitar la ponderacién en la calificacion global de admision.

d. Criterios generales a los que se deberan ajustar los centros para llevar a cabo los
procesos de admision son los que a continuacion se relacionan. Si bien la utilizacion de
algunos de ellos dependera de la naturaleza y el contenido del titulo de que se trate, los
referidos al expediente académico, a la formacién académica oficial previa y a una
posible entrevista deberan incluirse en cualquier caso.
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e. El expediente académico del estudiante.

e La formacion académica oficial previa, especialmente las titulaciones con
competencias y conocimientos relacionadas con las areas de conocimiento del
programa del master. Se podra incluir una prueba especifica de conocimientos en
aquellos titulos en los que la demostracion de las aptitudes interpretativas o de
ejecucion de determinadas habilidades se consideren imprescindibles para el
seguimiento adecuado del contenido del master.

e La experiencia profesional e investigadora, especialmente en actividades
relacionadas con la tematica especifica del master. Esta experiencia se podra
acreditar bien mediante las certificaciones de los trabajos realizados o bien mediante
la presentacion de portfolios.

e Los conocimientos avanzados de una lengua extranjera que permitan abordar sin
dificultad la docencia impartida en ese idioma, en su caso o si se prevén estancias
en instituciones extranjeras con motivo de practicas externas o estancias de
intercambio.

e Carta de motivacion.

e Cartas de recomendacion de profesionales acreditados en los campos cientificos y
profesionales relacionados con la tematica del master.

e Realizacion de una entrevista con el candidato, que, en caso de realizarse, podra
sumar o restar un 10% como maximo en la valoracion total.

f. Créditos complementarios.

e Dependiendo de la titulacion de acceso y de la experiencia profesional o
investigadora previa de los aspirantes, se podran programar créditos formativos
complementarios pudiendo asignarse hasta un maximo de 30 ECTS para los
masteres que tienen un total de 60 ECTS, 45 para los de 90 y 60 para los de 120.

¢ La posibilidad de programar complementos de formacién debera estar explicitada en
la memoria de verificacion. En cualquier caso, el nimero de créditos y las materias a
cursar se sefalaran para cada alumno de forma particularizada en el momento de su
admision.

g. Comisién de admision.

o Esta comision sera la encargada de aplicar los criterios de admision a los efectos de
la seleccion de los candidatos que seran admitidos para cursar el master. La comision
estara compuesta, al menos, por los siguientes miembros:

o El coordinador académico del master.
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o Un profesor que imparta docencia en el mismo.

o Un jefe de estudios con voz y voto que ejercera las funciones de secretario de la
comision.

e La propuesta de admision sera elevada al director del centro que sera quien resuelva.
DUODECIMA. - Préacticas externas

1. Las practicas se configuran como actividades formativas integradas en el plan de estudios
de las correspondientes ensefianzas artisticas superiores, que, por tanto, se desarrollan
durante el periodo lectivo establecido en el calendario escolar de aplicacion.

2. Podran ser realizadas por los estudiantes en entidades colaboradoras, y con caracter
excepcional, en el propio centro.

3. Para la realizacion de las practicas externas, se deberan formalizar convenios con
empresas, instituciones y entidades publicas o privadas que seran el marco regulador de
las relaciones entre el centro docente, el estudiante y la entidad colaboradora.

4. La elaboracién y tramitacién de los convenios se regula en la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Publico y en el Decreto 48/2019, de 10 de junio, del
Consejo de Gobierno, por el que se regula la actividad convencional de la Comunidad de
Madrid.
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Estas normas establecen las reglas que han de seguirse para la elaboracion, tramitacion,
formalizacion y registro de los convenios administrativos que celebre la Administracion de
la Comunidad de Madrid, asi como los organismos autdonomos, entidades de derecho
publico y demas entes de la administracion institucional cuya naturaleza juridica sea de
derecho publico.

5. Como norma general, todos los convenios para la realizacion de practicas externas tanto
curriculares como extracurriculares, se ajustaran a un modelo estandar, que sera facilitado
como anexo a estas instrucciones.
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6. El centro, como unidad proponente de un convenio, facilitara a la Direccion General de
Universidades y Ensenanzas Artisticas Superiores toda aquella documentacion
complementaria que le fuera requerida durante la tramitaciéon del mismo.

7. Los directores de los centros publicos de ensefianzas artisticas superiores tienen
competencia para firmar convenios o acuerdos, en materia tanto de practicas curriculares
como extracurriculares, en virtud de la Orden 399/2023, de 17 de febrero, del
Vicepresidente, Consejero de Educacion y Universidades, por la que se delega la
competencia en materia de celebracion de convenios en el ambito de las Ensefianzas
Artisticas Superiores.
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